
N° OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
TERMINE FINALE

(in giorni)
DECORRENZA TERMINE RESPONSABILE PROVVEDIMENTO NOTE

ATTIVITA' A RISCHIO 
CORRUZIONE 

(VALORE DA 0 A 6)

MISURE DI 
PREVENZIONE, 
CONTROLLO E 
CONTRASTO

1 Adozione Programma Triennale ed Elenco Annuale Opere pubbliche D.Lgs 267/2000,                   D.Lgs. 163/2006  
31 ottobre di
ciascun anno

==
Giunta

Comunale
Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Salvo differimento ministeriale dei termini di 
approvazione del bilancio di previsione

0 0 0

2 Approvazione Programma Triennale opere Pubbliche ed Elenco annuale D.Lgs. 267/2000,       D.Lgs. 163/2006 30 gg 
Dopo 60 gg pubblicazione programma 
triennale OO.PP.

Consiglio
Comunale

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Salvo differimento ministeriale dei termini di 

approvazione del bilancio di previsione
0 0 0

3 Approvazione accordi di programma per la realizzazione di opere pubbliche D.Lgs. 267/2000 art. 34 30 gg Da acquisizione consenso altri enti Sindaco Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) 0 0 0

4 Ratifica accordi di programma per la realizzazione di opere pubbliche D.Lgs. 267/2000 art. 34 30 gg 
Da decreto
Sindaco

Consiglio
Comunale

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Solo ove l’accordo comporti la variazione 

strumenti urbanistici
0 0 0

5 Richiesta finanziamenti opere pubbliche
Leggi Regionali relative al finanziamento o altri bandi 
finalizzati al finanziamento opere pubbliche

Come da bando di 
assegnazione

Dalla data di pubblicazione del bando
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) 0 0 0

6 Rendicontazione  finanziamenti  opere pubbliche
Leggi Regionali relative al finanziamento o altri bandi 
finalizzati al finanziamento opere pubbliche

Come da atto di 
assegnazione

Dalla data di assegnazione del 
finanziamento

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) - 
Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221)

0 0 0

7 Adozione ordinanze contingibili e urgenti D.Lgs. 267/2000 10 gg Dal verificarsi dell’evento
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) 1

atti maggiormente 
documentati

atti standardizzati

8 Adozione ordinanze ambientali 
D.Lgs. 152/2006,             D.Lgs. 267/2000             L. 
241/1990 

10 gg Dal verificarsi dell’evento
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) Salvi i termini per acquisizione altri pareri 1

atti maggiormente 
documentati

atti standardizzati

9 Adozione ordinanze stradali 10 gg Dal manifestarsi della necessità/richiesta
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) - 

Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220)
1

atti maggiormente 
documentati

atti standardizzati

10 Rilascio pareri ambientali in ambiti di competenza
D.Lgs. 267/2000,             D.Lgs. 152/2006,              L. 
241/1990

15 gg Dalla richiesta
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) 2

procedure 
standardizzate

11 Autorizzazioni allo scarico/allaccio reflui L. 241/1990,               D.Lgs. 152/2006 15 gg Dalla data di acquisizione dei pareri
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) Salvi i termini per acquisizione altri pareri 1

atti maggiormente 
documentati

verifiche in sito

12 Nulla osta autorizzazioni occupazione suolo pubblico D.Lgs. 267/2000,                L. 241/1989 9 gg
Dalla richiesta corredata dai prescritti 
elaborati

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) - 
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220)

13 Autorizzazioni manomissione suolo pubblico D.Lgs. 267/2000,                L. 241/1990 10 gg
Dalla richiesta corredata dai prescritti 
elaborati

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) - 
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220)

Salvi i termini per acquisizione altri pareri 1
registazione 

autorizzazioni
programma di controllo

14 Gestione siti da bonificare (comunicazioni, conferenze servizi…) D.Lgs. 152/2006 parte IV titolo V Continuativa
Dalla dichiarazione dello stato di sito da 
bonificare

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) Salvi i termini per acquisizione altri pareri 1
informative all'organo 

politico

15 Gestione siti inquinati D.Lgs. 152/2006 parte IV titolo V Continuativa Dall' accertamento dell'inquinamento
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) Salvi i termini per acquisizione altri pareri 1

informative all'organo 
politico

16 Procedimenti espropriativi DPR 327/2001
In dipendenza del 

procedimento

Dalla data di
efficacia della dichiarazione di pubblica 
utilità

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) Termini previsti per legge 0

17 Occupazione temporanea
DPR 327/2001 artt. 49 e 50,                            L. 
241/1990 

60 gg Dalla notifica agli interessati
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) 0

18
Attività di RUP OOPP (Nomina dei progettisti, direttore lavori, collaudatore, gestione delle fasi di progettazione dell'opera dalla fase 
preliminare, ottenimento pareri necessari, validazione dei progetti, modalità di appalto, aggiudicazione, termini contrattuali, 
consegna, certificati di pagamento, approvazione del collaudo...)

D.Lgs. 163/2006 DPR 207/2010 ecc..
In dipendenza del 

procedimento
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Vari 4

definizione di criteri per 
l'invito a gare di servgizi e 

lavori

ridistribuzione del ruolo 
su più soggetti

19 Gestione iter per apertura posizione assicurativa  a seguito di segnalazione sinistro attivo e/o passivo fino all’eventuale liquidazione Contratto di assicurazione
secondo le clausole 

contrattuali

Inoltro segnalazione sinistro da parte 
dell’interessato o notifica ricorso/atto di 
citazione

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221) 1 accertamento in loco
standardizzazione 

procedure

20 Estumulazioni  ed esumazioni ordinarie per scadenza contrattuale e rotazione dei campi DPR 285/1990        L.R.
180 gg (in relazione 

alle condizioni 
stagionali)

Dall’avvio del procedimento iniziato d’ufficio 
stato civile

Sindaco Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) Termine indicativo 0 0 0

21 Gestione del coordinamento attività PROCIV in fase di emergenza
sino a revoca dello 

stato di rischio
Immediato in caso di evento 
calamitoso/pericoloso

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) - 
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220)

0 0 0

22 Verbali di verifica infrastrutturali/strutturali in seguito a calamità/danni 10 gg
dal verificarsi dell'evento 
calamitoso/pericoloso

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) - 
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220)

0 0 0

23 verbali di somma urgenza 11 gg
dal verificarsi dell'evento 
calamitoso/pericoloso

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) - 
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220)

2 validazione superiore
standardizzazione 

procedure

24 Gestione del patrimonio comunale (coordinamento degli interventi, perizie su lavori da eseguirsi in ambito manutentivo ecc..) 30 gg dal manifestardi della necessità
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) - 

Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220)
2 validazione superiore

standardizzazione 
procedure

25 perizie estimative immobili superiori a € 150,000 60 gg
dall'attivazione del procedimento di 
alienazione

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) 0

26 perizie estimative immobili inferiori a € 150,000 30 gg
dall'attivazione del procedimento di 
alienazione

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) 0

27 atti ed attività connesse al servizio idrico integrato 10 gg dalle richieste di privati o del Gestore
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) 1 validazione superiore

standardizzazione 
procedure

28 atti ed attività connesse al servizio distribuzione gas
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it)

29 atti ed attività connesse al servizio gestione rifiuti urbani
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it)

30 atti ed attività connesse al servizio trasporti 10 gg dalle richieste di privati o del Gestore
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221) 1 validazione superiore

standardizzazione 
procedure

31 gestione concessione utilizzo temporaneo patrimonio immobiliare 10 gg dalle richeiste di utilizzo
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220) 1 validazione superiore

standardizzazione 
procedure

32 gestione concessione utilizzo temporaneo patrimonio mobiliare 10 gg dalle richeiste di utilizzo
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) 1 validazione superiore

standardizzazione 
procedure

33 convenzioni concessione d'uso immobili, contratti di locazione e contratti comodato gratuito 30 gg
predisposizioni convenzioni e verifica 
rispetto

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221) 0 0 0

34 Atti connessi all'organizzazione festival prosciutto 30 gg
dalla definizione degli elementi necessari 
alla definizione delle necessità

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) 0 0 0

35 Servizio sgombro neve fine eventi meteorici entro 12 h da precipitazioni nevose
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220) 2

GPS sui mezzi di 
sgombro

rievisione modalità 
diappalto

36 atti catastali 60 gg
dalla definizione delle necessità e degli 
oneri connessi 

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221) 0 0 0

37 atti notarili 60 gg
dalla definizione degli elementi tecnici o 
patrimoniali necessari

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221) 0 0 0

38 procedure di alienazione 180 gg
dall'approvazione del piano delle 
alienazioni

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Giampiero Bacchieri Cortesi (g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222) - 
Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221)

3 procedure aperte
aumento strumenti di 

pubblicizzazione

39 gestione utenze comunali (attivazioni, dismissioni) continuativo continuativo
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220) 0 0 0

40 gestione parco auto/mezzi continuativo continuativo
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Paolo Denni (denni.p@comune.langhirano.pr.it - 0521/351220) - Rossana Dallaglio 

(dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221)
0 0 0

41 Affidamento di lavori, servizi o forniture di importo inferiore a € 40,000
D.Lgs. 163/2006 (art. 125)              DPR  207/2010                         
Regolamento per le acquisizioni in economia

90 giorni Dal verificarsi della necessità
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Vari

Termine finale riferito all’aggiudicazione 
definitiva

media

42 Affidamento di servizi e forniture di importo pari o superiore a 40.000,00 euro ed inferiore a 200.000,00 
D.Lgs. 163/2006 (art. 125)              DPR  207/2010                         
Regolamento per le acquisizioni in economia

90 giorni Dal verificarsi della necessità
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Vari

Termine finale riferito all’aggiudicazione 
definitiva

media

43 Liquidazione di spesa
D.Lgs 267/2000                                   Regolamento 
di contabilità

30 giorni
Dalla data di ricezione delle fatture, 
parcelle, note e/o documentazione 

contabile

Giampiero Bacchieri Cortesi 
(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)

Flavia Gandolfi (gandolfi.f@comune.langhirano.pr.it - 0521/351218 irano.pr.it) - 
Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221)

Il termine comprende la verifica/esame 
della documentazione contabile; nel 
termine è effettuata l’acquisizione d’ufficio 

media

44 Trasmissione dati Osservatorio Regionale Contratti Pubblici D.Lgs. 163/2006, art. 7 30 gg Da aggiudicazione definitiva
Giampiero Bacchieri Cortesi 

(g.cortesi@comune.langhirano.pr.it - 0521/351222)
Rossana Dallaglio (dallaglio.r@comune.langhirano.pr.it - 0521/351221) bassa

LAVORI PUBBLICI E AMBIENTE     Responsabile del ser vizio e suo sostituto: BACCHIERI CORTESI GIAMPIERO/ GHIRARDI VITTORIO

RESPONSABILE PROCEDIMENTO


